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一、机构保持设立条件情况
（一）根据财政部《代理记账管理办法》设立代账机构，具有代理记账资格。结合本机构的实际情况，按照《企业会计准则》、《内部会计控制规范》以及国家统一会计制度的规定，制定本机构的财务管理制度和会计核算办法。加强代理记账机构的管理，规范代理记账业务。促进代理记账行业的健康发展，严格遵守《中华人民共和国会计法》、《代理记账管理办法》和其他有关法律、行政法规的规定。
（二）有3名以上持有会计专职从业人员；
姓名：          身份证号码：                     姓名：          身份证号码：                        姓名：          身份证号码：                    
（三）主管代理记账业务的负责人具有会计师以上专业技术职务资格或者从事会计工作不少于三年，且为专职从业人员； 
姓名：          身份证号码：                        
专业技术职务资格                                   
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（四）有固定的办公场所；
固定办公场所：                          　　
(5) 有健全的代理记账业务规范和财务会计管理制度。
　　二、业务开展情况 （以下列举了10项，针对公司本身补充完善内容，详见下表）

	公司开展业务情况

	序号
	业务类型
	代理企业数量（家）
	代理业务件数（件）
	实现收入（万元）
	备注

	1
	代理各个税种的纳税申报，代理企业纳税情况自查及清算各种税款业务。
	
	
	
	

	2
	代理企业整体税务安排、投资项目税收评估，代理代理记账制作涉税文书。
	
	
	
	

	3
	建立企业纳税核算体系用办税制度，为企业设计财务制度。
	
	
	
	

	4
	为企业提供报表分析，提供其他管理建议。
	
	
	
	

	5
	委托人要求的其他常年代理业务。
	
	
	
	

	6
	代理企业办理工商、税务登记、变更及注销手续。
	
	
	
	

	7
	代办减税免税、代理行政复议，协调与税务机关的关系。
	
	
	
	

	8
	代理企业所得税汇算清缴审计，代办报批手续。
	
	
	
	

	9
	代办一般纳税人认定。
	
	
	
	

	10
	委托人要求的其他代理业务。
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	


   	
　 
　　三、遵纪守法情况及人员变动情况等 
　　严格遵守《代理记账管理办法》，强化代理记账从业人员的职业道德建设，规范代理记账从业人员的执业行为，确保会计核算的规范和会计信息的真实、完整。代理记账从业人员必须遵守会计法律、法规和国家统一会计制度的规定，依法开展代理记账业务，维护国家利益，保护委托人合法权益。 
　　着力塑造“守法、独立、客观、公正”的职业形象，确立“诚信为本、操守为重、坚持准则、不做假账”的职业理念，廉洁自律、恪尽职守、勤勉尽责。代理记账从业人员从事代理记账业务保持应有的职业谨慎，应当局有一定的专业知识和时间经验，并取得从事代理记账业务的资质。 
　　代理记账从业人员对开展代理记账业务中知悉的委托单位的商业秘密应当保密，不得利用其为自己或他人谋取利益。
（有/无）人员变动。
　　四、公司发展情况及现存问题
（针对公司本身及行业发展情况提出问题）
五、意见和建议（以下列举了5项，针对公司本身提出意见和建议）
　　（一）加强代理记账业自身建设，提高服务质量； 
　　（二）提高会计人员自身素质和队伍建设； 
　　（三）充分发挥行业职能； 
　  （四）推动成立代理记账行业协会；
（五）营造良好的社会氛围。
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